WYMOGI EDYTORSKIE
ZY.OZENIA W WYDAWNICTWIE AJD MATERIALU DO DRUKU
(artykuly do ZN, monografie)

Material musi by¢ przygotowany w programie WORD dla WINDOWS i zapisany
w pliku z rozszerzeniem .DOC lub .DOCX (np. Reforma.doc)

MAKSYMALNA OBJETOSC OPRACOWANIA NIE MOZE PRZEKRACZAC
41 TYS. ZNAKOW ZE SPACJAMI

Format strony: A4; marginesy: gorny i dolny 4,5 cm, prawy i lewy 4,2 cm.
Imie i nazwisko (Times New Roman, 11 p.) (np. Jan Kowalski)
Nazwa Jednostki (Times New Roman, 10 p.) (np. Akademia im. Jana Dlugosza w Czgstochowie)

TYTUL 16 p. + bold

Podtytuly 1 stopnia — Times New Roman 14 p. bold (format liczb 1, 2, 3...)
Podtytuly 2 stopnia — Times New Roman 12 p. bold

Tekst podstawowy — Times New Roman 11 p. Odstepy migdzy wierszami pojedyncze.

Literatura — Times New Roman 14 p. bold

tres¢ — Times New Roman 11 p.

1. autor, autorzy

2. tytut pracy (kursywa)

w przypadku tomu zbiorowego — [w:] tytul tomu (kursywa), jego ewentualny numer, nazwisko redaktora (po-
przedzone skrétem red.)

w przypadku czasopisma — jego tytut (w cudzystowie), rok i numer

3. wydawnictwo

4. miejsce i rok wydania

5. strony.

Przyklad:

Literatura

[1] Adamczyk J., Spoleczna odpowiedzialnos¢ przedsiebiorstw. Teoria i praktyka, PWE, Warszawa 2009, s. 40-50.
[2] Adamowicz M., Koncepcja trwatego i zrownowazonego rozwoju wobec wsi i rolnictwa, [w:] Zrownowazony
i trwaly rozwdj wsi i rolnictwa, red. M. Adamowicz, Wyd. SGGW, Warszawa 2006, s. 25-30.

[3] Grabatowski W., Bank jako instytucja zaufania publicznego, ,,Pragmata Tes Oikonomias. Zeszyty Naukowe
Instytutu Zarzadzania i Marketingu Akademii im. Jana Dlugosza w Czgstochowie”, z. 1, red. W. Ostasiewicz,
M. Kulesza, Wydawnictwo Akademii im. Jana Dlugosza w Czgstochowie, Czgstochowa 2006, s. 20-30.

[4] Sztandyrger J., Zaufanie i kapitat spoteczny a wzrost gospodarczy. Wyniki badan ekonometrycznych, ,,Prak-
seologia” 2003, nr 143, s. 30—40.

Przypisy (odsylajace do literatury) w tekscie gléwnym prosze¢ ujmowaé w nawias kwadratowy, np.:

Psychospoleczny mechanizm tworzenia si¢ destrukcyjnych baniek spekulacyjnych, sytuacji kryzysowych,
nadmiernego poziomu zaufania do rynku i racjonalnosci zachowan innych ludzi, przedstawiaja w najnowszej
ksiazce noblista George A. Akerlof i Robert J. Shiller (por. [8]).

Streszczenie (w przypadku artykulow w jez. angielskim — polskie)
(tres¢ — Times New Roman 11 p., tytul — Times New Roman 14 p. bold)



Tabele

— numer tabeli, tytut tabeli (nad tabela), Times New Roman 9 p.
— czcionka wewnatrz tabeli — Times New Roman 9 p.
— zrédto (pod tabela) — Times New Roman 9 p.

Uwaga! Tabele przy pionowej orientacji strony nie moga przekracza¢ szerokos$ci 125 mm, a przy pozio-
mej — 180 mm! Prosze nie uzywac enterow do tworzenia kolejnych wierszy tabeli.

W tabeli nie pozostawia si¢ pustych rubryk:

pauza (—) — zjawisko nie wystepuje;

zero (0) — zjawisko istnieje, jednakze w ilosciach mniejszych od liczb, ktére moga by¢ wyrazone uwidocznio-
nymi w tabeli znakami cyfrowymi;

kropka (.) — zupely brak informacji lub brak informacji wiarygodnych;

znak x — wypekienie rubryki ze wzgledu na uktad tabeli jest niemozliwe lub niecelowe;

,»W tym” — oznacza, ze nie podaje si¢ wszystkich sktadnikow sumy.

Np.

Tabela 1. Catkowita emisja metali z obszaru Polski wedtug rodzajow dziatalnosci

cd | pb [ Cu [ zZn | Ni
Ogodtem tony
60,1 555,0 390,9 2345,1 295,8
Elektrocieptownie, elektrownie, 1.9 19.9 12.8 592 722

cieplownie

Elektrownie, kottownie lokalne,

indywidualne Zrodta emisji 83,6 3228 143,5 498,3 >41,9

Zrédlo: badania wlasne.

WyKkresy

Wykresy prosze dostarczy¢ w postaci gotowego pliku graficznego lub w pliku programu Excel.
Czcionka na wykresie — Times New Roman 9 p.

Tytut i numer wykresu — Times New Roman 9 p. — umieszczony pod wykresem.

Wielkos$¢ jak w przypadku tabel.

Np.
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Wykres 4. Procentowy udziat HLE w LE mgzczyzn i kobiet

Zrédto: opracowanie whasne [1, 7].



Material ilustracyjny

Materiat ilustracyjny powinien by¢ zapisany w pliku z rozszerzeniem .jpg, .bmp lub .tif.

Rozmiar rysunku nie moze przekracza¢ granic pola zadruku — jak w przypadku tabel, dopuszczalny rozmiar to
125 mm % 180 mm.

Nie zaleca si¢ wykonywania rysunkoéw i schematow za pomoca autoksztattow — w przypadku takiej konieczno-
sci konieczne jest dostosowanie rozmiaru rysunku do pola zadruku (rozmiar rysunku nie wigkszy niz 125 mm x
180 mm.

Podpis umieszczony pod rysunkiem — Times New Roman 9 p.

Np.
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Wzory

Wszystkie wzory (wystepujace w tekscie ciaglym i wystawione — tzn. wystgpujace w osobnym wersie) maja
by¢ dostosowane wielkoscia do tekstu gtownego (gléwny stopien pisma wzoru ma wynosié 11 p., czcionka
Times New Roman). Powinny by¢ wykonane w edytorze rownan programu Word do wersji 2007. W przy-
padku korzystania z wersji Word 2007 i nowszej wzory maja by¢ wykonane w programie MathType z bez-
wzglednym przestrzeganiem podanych zalecen dotyczacych kroju i stopnia pisma! Uwarunkowane jest to
faktem, ze Word 2007 nie daje mozliwos$ci zmiany kroju pisma we wzorach.

Wzory wystawione powinny by¢ numerowane, np.
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